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Résumé Ce document décrit la procédure d'accréditation en ligne des représentants d'ONG
aupres de I'Office des Nations Unies a Geneve (ONUG) a l'aide de la base de
données iCSO.
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I. INSTRUCTIONS POUR SE CONNECTER A LA BASE DE DONNEES ICSO A L’ATTENTION
DES ONG AU BENEFICE DU STAUT CONSULTATIF AUPRES DE L’ECOSOC

A. IDENTIFIANT ET MOT DE PASSE

Chaque ONG au bénéfice du statut consultatif auprés de I’'ECOSOC a un profil enregistré dans le

systeme intégré des organisations de la société civile (iCSO), concu par le Départment des affaires

économiques et sociales (DESA), également appelé base de données iCSO, et devrait étre en mesure

de se connecter avec le mot de passe et le nom d’utilisateur qu’elle a regus a Organisation des Nations

Unies Civil Society Participation (iCSO) — Login.

Si vous n’étes pas possession de votre mot de passe mais avez acces a votre nom d’utilisateur et a
I’adresse mail principale enregistrée dans le profil de votre organisation dans notre systéme, vous
pouvez récupérer votre mot de passe en cliquant sur le lien qui suit:

https://esango.un.org/civilsociety/newlLogin.do?locale=fr. Apres avoir cliqué sur « Forgot your

password ?», tapez votre nom d’utilisateur et 1’adresse mail correspondant a celui inscrit dans le profil
de votre organisation et cliquez sur « Submit ». VVous recevrez alors un lien qui sera valable 24 heures

et qui vous permettra de modifier votre mot de passe.

Si vous n’avez pas acces a votre nom d’utilisateur et/ou a I’adresse mail enregistrée dans votre profil
dans la base de données iCSO, un nouveau nom d’utilisateur et un nouveau mot de passe doivent étre
demandés par courriel a la Section des ONG de 'ONU-DAES en utilisant la section « Contactez nous »

sur le site internet suivant : Organisation des Nations Unies Correspondance. La Section des ONG

demandera les documents requis dans le but de s’assurer de ’affiliation avec ’ONG avant de partager
le lien permettant de réinitialiser votre mot de passe et de vous connecter a votre profile dans notre

systeme.

Les ONG doivent garder a I’esprit que les identifiants permettant 1’acces a leur compte d’utilisateur
ainsi que leur mot de passe sont des informations confidentielles et ne doivent pas étre divulguées a
des tiers. Il appartient a chaque ONG au bénéfice du statut consultatif de s’assurer que son profil est a
jour sur la base de données iCSO, y compris I’adresse mail enregistrée dans le profil et utilisée par la
Section des ONG de I’ONU-DESA pour toute communication.
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B. CONNEXION A LA BASE DE DONNEES

Pour vous connecter au site internet de la Section des ONG de I'ONU-DAES et en particulier a la
base de données iCSO, cliquez sur le lien qui suit

https://esango.un.org/civilsociety/newlLogin.do?method=newLogin et la page suivante apparaitra :
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Entrez votre nom d’utilisateur et mot de passe puis cliquez sur « login » pour vous connecter a la

base de données iCSO.
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I1. DESIGNATION DES REPRESENTANTS ANNUELS OU TEMPORAIRES

Placez votre curseur sur I’intercalaire “Statut consultatif”. Quatre options s’offriront ensuite a vous

(Applications, Re-classification, Quadrennial Report et Représentants). Placez votre curseur sur

I’intercalaire “Représentants” puis cliquez sur “Geneve”. Une nouvelle page s’ouvrira. Cliquez sur

“Nouveau représentant”. La page suivante apparaitra :
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* Couleur des Cheveux:
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MERCI DE REMPLIR TOUS LES CHAMPS OBIGATOIRES DANS LE FORMULAIRE EN
LIGNE MARQUES PAR UN ASTERIX (*)

1) Sous “Type de contact”, choisissez “Représentant” et n’oubliez pas de confirmer cette option en

cliquant sur la premiére fleche vers la droite, en haut de la liste.

2) Sélectionnez un lieu d’affectation (New York, Geneva ou Vienna).



3) Sélectionnez le type de badge demandé, annuel ou temporaire.

4) Sélectionnez le niveau de représentation : Président/Directeur général, Directeur administratif,
Représentant principal ou additionnel. Le Président/Directeur général et le Directeur administratif
doivent étre les mémes dans les 3 lieux d’affectation. Si vous souhaitez conférer a votre représentant
principal des droits d’accréditation pour qu’il/elle puisse demander des accréditations temporaires et
réserver des salles de réunion, nous vous prions de cocher la case « yes » sur le formulaire
électronique.
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5) a. Sélectionnez la date de validité du badge demandé (la durée ne pouvant excéder le 31 decembre

de I’année civile en cours pour tous les badges annuels).

5) b. Pour les badges s’accés temporaires, merci d’indiquer une date de validité d’au moins 1 mois et
jusqu’a 3 mois

6) Remplissez la case “Titre” par M. ou Mme (n’indiquez pas Dr., Prof. ou votre fonction au sein de
I’ONG)



7) Cliquez sur “Ajouter” au bas de la page pour soumettre votre demande.

Procedez de la méme maniére pour toutes vos nominations et cliquez sur “Déconnexion” au haut de

la page quand vous avez terminé vos demandes d’accréditation.

Veuillez noter que si le formulaire en ligne pour les badges d’acces est incomplet, incorrect ou

incohérent, la demande ne sera pas approuveée.

Chaque ONG peut designer des représentants comme suit :
- 1 seule désignation comme “Président/ Directeur général” (responsable de 'ONG)

1 seule désignation comme “Directeur administratif” (second responsable de I'ONG qui

peut agir au nom du Président/Directeur général)

1 seule désignation comme “Représentant principal”

Jusqu’ 4 désignations comme “Représentant additionnel”

Si une ONG essaie d’accréditer plus de 4 représentants additionnels a 1’année, un message d’erreur

apparaitra en haut de la page, dans le systéme d’accréditation en ligne.



United Mations: Designation - Windows Internet Explorer

| @\:\_9 L4 |@ hittp: flocalhost: 5030iCsosifeditDesignation. do V|@ 49| [ %

File Edit Wew Favorites Tools Help

x GOL-S[E ‘ Search ~ 4 @ = Q' Share ~ 5 e E AukoFil ~
« oI [0 wesenon | O -R-@-S!-0-0-@-9-0-@-
77 Favarites | 5 @ suggested Sites ~ €| Get More Add-ons ~

| | Mot B [ dm v page~ Safety - Tooks - @@+

|@United Nations: Designation

Civi www.un.org/ecosoc/ngo 23
D E = P »» Administrative Home
BT International Association of Judges
" _— »»Organizations
Gontact us WY Consultative Status Correspondence | Meeting Participation g
» New Crganization
ECOSOC Status - ] ~ - » Consultative Status
o ion < Each organization can only have maximum of 4 additional representative per duty station >» Sustainable Developmant
»» Social Development
feeinater Sies s ** Asterisked items must be filled in »Advanneme"tifwme"
Committee on NGOs h » Financing for Development 3
*Contact Type: =
» Forests
NGO Response System B N
Advancement of Women ) @ Designation » Public Administration
Change of Name r— =
< Application B @ »People
icipati Committee on NGOs Represent:
LB ornmi p ¥ »» Contacts & Farticipation
UN Grounds Pass Financing for Development ;
»» Designations
Functicnal Commissicns Forests & @ =
» NGO Committee
High Level ment F—
s =5 “Duty station: Geneva v » Acospt applications
Calendar of Events i isti
“Pass type: Temporary O Annual @ >» Applications statistics
Conference Registration » Re-classifications
Quadrennial Repars “Representalive type- Additional Representative ~| * QuadrennialRepag
— »» Sessions
CS0 Net *Badge From: 10 Aug 2010 To select date, use the Calendar lcon, select year, month and the day.
3 My Account
Quad.reuial Reports *Badge To: 31 Dec 2010 [ To select date, use the Calendar loan, select year, month and the day. » User Administration
Quadrennial report o . ’ . _
due? Read more on @ ommunication preference: Gy Email () Fax () Letter » Roles / Users
our updated page. Title: )
Click b
ICH ere » PN =t - wm‘
First Name: dwhwdw Applying for
C50 Net . ECOS0C
Visit CS0 Net - the pe M.1.: Consultative Status?
Civil Soc @ cso “Last Name fvef
i wene Click here » bl
] | | &
%J Local intranst G v R <

4| Done




